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1. RESUMO

Seu curriculo é seu cartdo de visitas para os(as) recrutadores(as), ele tem que
ser simples, direto, apresentar vocé e despertar a curiosidade no(a)
recrutador(a), por isso temos detalhes a cumprir, estratégias e pontos

a se atentar na elaboragao do curriculo.

Quer aprender como construir um curriculo atrativo? Vem com a gente
e confira!

2. CONSTRUTINDO O SEU CURRICULO

2.1. Informacdes pessoais: nome em destaque, nimero de telefone, e-mail, link
do LinkedIn, link do portfdlio (caso aplicavel).

2.2. Objetivo: é importante que vocé seja claro(a) sobre o cargo da vaga que
vai aplicar. (ex: analista de suporte junior).Na sequéncia, devera utilizar
palavras-chave que se conectem com suas competéncias relacionadas a vaga
aplicada.

Lembre-se que esta, secao nao deve ser imutavel, devendo aproveita-la para
gue se conecte com a vaga que esta aplicando.

2.3. Resumo: apresentar suas habilidades, conhecimentos e breve historico
profissional. E interessante molda-lo de acordo com cada vaga que aplicar para
ter mais sinergia com a candidatura.

2.4. Formacao académica: € necessario colocar curso do ensino superior,
contendo as informagdes: semestre (para facilitar a triagem da vaga), nome da
faculdade, ano de conclusao.

(Ex.: Faculdade de Informatica e Administracdo Paulista — FIAP cursando o 4°
semestre de Sistemas da Informacdo — Conclusdo em 12/2024.)

*Nao é necessario colocar informacao sobre o ensino medio, apenas se ele
tiver sido TECNICO.
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Nessa categoria também se encaixam cursos de pds-graduagdo como: MBA,
mestrado e doutorado. Evite colocar um curso que vocé tenha trancado ou que
nao tenha interesse em concluir.

2.5. Experiéncias profissionais: coloque sempre em ordem cronoldgica, do
cargo mais recente para o mais antigo, inserindo:

Nome da empresa; data de inicio e o fim (se for o caso); cargo; breve descricao
das atividades que foram efetuadas na empresa e que fazem sentido para o
seu objetivo profissional.

Caso VOCcé ndo possua experiéncias profissionais, ndo se preocupe, vamos
enfatizar as suas conquistas académicas.

Exemplo:
Experiéncia profissional

TATA Consultancy Services Ltda. — (out/2013 a nov/2015)
Analista Desenvolvedor Pleno

* Realizei diversos projetos, destacam-se a integracéo tecnoldgica dos Bancos
Real e Santander com a convivéncia dos sistemas de Cobranca, Pagamentos,
Arrecadacoes e de Inadimplentes.

» Atuei em fabrica de software para atender diversos sistemas com foco em
programacao (COBOL Online/ Batch) e realizacao de testes unitarios e

integrados.

2.6. Cursos complementares: Adicionar cursos que vocé concluiu que sao
pertinentes ao seu objetivo profissional.

Colocar o nome do curso; instituicdo onde foi realizado; ano de conclusao;
caso tenha o link do certificado, pode incluir.
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Se o seu CV nao tem muitas informacdes, esse € um campo legal de torna-lo
mais interessante!

N&o tem nenhum curso? Aproveite os Nanos Courses da FIAP e os cursos da
Alura.

2.7. Conquistas académicas: indicamos criar o topico de projetos aos alunos
gue nao possuem experiéncia profissional e nunca tenha participado de
nenhum tipo de atividade, ou que estejam mudando a area de atuacao
profissional.

As conquistas académicas que podem ser inseridas sao aquelas que foram
realizadas dentro da FIAP, ou por uma outra instituicao, desde que sejam da
sua area de atuacao.

Colocar: titulo do projeto; instituicdo em que foi realizado; periodo (quando deu
inicio e quando foi finalizado); qual foi seu papel no projeto e qual foi a ideia
principal do que foi desenvolvido, assim como resultados que tenham obtido
com o projeto. Ao estruturar essa parte, tente responder as seguintes
questdes: Qual objetivo? Ferramentas? Resultados?

2.8. Idioma: a informacao da escola em que fez o curso e ano de conclusado sao
opcionais.

Obs.: é muito importante ser sincero neste topico, uma vez que as empresas
fazem testes e entrevistas em outros idiomas quando este for um pré-requisito.

Ex.: Inglés Avancado - Wirzard - 2022.

3. DICAS IMPORTANTES

« Utilize um design clean, para melhor visualizagdo do(a) recrutador(a).
* Utilizar no maximo de 2 a 3 paginas.
» Atente-se a erros gramaticais.
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4. MODELO DE CURRICULO

NOME COMPLETO

Aiendimenio ao Cliente | Gesido de Relaciomamento com o Cliente | GestGo de Conitas
[DUALIFICACOES)

FORMACAO ACADEMICA
FIAP - FACULDADE DE INFORMATICA E ADMINISTRACAO PAULISTA
rel

EXPERIENCIAS

Lorparacao XYL
Hepresentante de Atendimento ao Cliente

UF Empresarial
resentante de Vendas por Telefone
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OMPLEMENTARES

VONLUTARIADO"

Habitat para a Humanidade
Organizacaa sem hns lucrativos
L I |

Hig Erothers Hig Sisters
UOrganizacan de Mentoria para Jovens
¥ I | itor val
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